申請實習程序說明：

1. 請於03月31日前(以電子寄件日或郵戳日期為憑)，並僅接受由各學校系所提出之申請資料(請由學校或系所統一彙整寄送，若由學生自行寄送，則申請表上須有加蓋系章)回覆至電子信箱：Becky_Li@adimmune.com.tw或寄至「427台中市潭子區潭興路一段3號 國光生物科技股份有限公司 人力資源部收」。

2. 人力資源部將彙整所有履歷資料後提供給權責主管進行履歷篩選。
3. 確定之實習人選則由人力資源部於4月30日前統一進行通知(含申請人與其學校系所)。
備註說明：

1. 出勤規定

A. 實習期間：7/01~8/31共2個月整(無法配合者，切勿提出申請)

B. 出勤時間：

(1) 週一~週五，配合本公司行事曆(比照行政機關當年度行事曆)

(2) 上下班時間：AM08:00~PM05:00，中午12:00~01:00休息

(3) 若有請假需求則須提前通知單位主管或輔導員，並自行與學校進行報備(若學校有特殊規定，則請主動告知人力資源部)。

2. 本實習為無給薪且住宿與交通部份須自理(無法配合者，切勿提出申請)，實習期間公司提供團保與中餐，並指派輔導員協助、指導。

3. 實習學生應對主管與輔導員之指導與工作指派確實執行，並於實習結束前完成心得報告(表格依學校提供為主，若學校無要求則本公司規定之表格撰寫)。
提醒：已通知錄取之實習生若無法實習，須於5月12日前告知本公司，若未及時通知放棄實習，本公司將會視情況調整未來該校學生之錄取名額。
歡迎各校學生踴躍參與~

以上若有不清楚之處，歡迎來電04-25381220轉1204人力資源部李萱洽詢。

 (附件一)

113年暑期實習單位
	品 管 部

	組    別
	全組別
	人    數
	3名

	實習內容概述
	· 了解品管實驗室品質系統管理實務，包括：
實驗室檢驗作業流程
實驗室儀器設備如何執行驗證
實驗室分析方法如何執行確效
實驗室分析人員如何訓練成為合格分析員
實驗數據品質如何管控
· 生產製造廠區、品管實驗室(含無菌室)、動物舍參觀及了解
作業(級區)的環境管控規範
· 各組別業務實作參與，協助執行並了解相關分析原理及

藥典規範，相關業務列舉：

原物料\半成品\成品檢驗樣品抽樣，
原料進貨檢驗(含物理性及化學性分析) ，
半成品\成品\安定性樣品之主成分、雜質、無菌性及效價檢驗 (含物理、化學、生物、生化分析及動物試驗) ，
製造廠區環境浮游菌、落下菌等監測作業及水質採樣，
水質檢驗分析，
環境微生物菌種鑑定，
各項製程品質及異常檢驗結果之調查等

· 了解品管實驗室安全衛生及生物安全管理規範及協助管理

作業，相關業務列舉：

化學性標準品及毒化物管理，
標準菌種、病毒庫、細胞庫管理，

防蟲計劃執行等
· 協助執行實驗室其他管理事項：
留存樣品檢視有無變質及數量盤點

動物飼養相關管理

實驗室之設備保養與環境清潔等工作

	特殊要求專長

或條件
	生物科技相關學系、化學相關學系、醫藥相關學系


	品 保 部

	組    別
	全組別
	人    數
	6名

	實習內容概述
	生產管制組

· 協助生產相關記錄審閱、彙整及歸檔

· 協助執行國家封緘作業相關工作

文管及稽核組

· GMP標準操作程序與確效文件建立

· GMP教育訓練課程建立

· 觀摩製程

確效組

· 協助安定性試驗資料歸檔

· 協助安定性試驗報告編排及撰寫

	特殊要求專長

或條件
	生物科技相關學系、化學相關學系、醫藥相關學系


	資 材 部

	組    別
	物流組
	人    數
	1名

	實習內容概述
	· 學習GDP基本概念
· 學習撰寫相關GDP操作流程等文件

· 學習收貨相關作業

· 學習放行入庫儲位規劃並協助執行

· 學習發料相關作業

· 學習出貨文件製作

· 協助倉儲相關作業

· 倉儲環境清潔
· 其他支援與主管交辦事項


	組    別
	採購組 (北屯辦公室)
	人    數
	1名

	實習內容概述
	· 學習開發新供應商及GMP供應商管理

· 學習採購談判技巧

· 學習GMP物料請採驗基本概念

· 學習GDP基本概念
· 學習國際貿易基本概念
· 學習Enterprise Resource Planning企業資源規劃系統與操作
· 其他支援與主管交辦任務


	科系別、特殊要求專長或條件
	· 科系不拘,熟悉Word/Excel,個性積極細心


(附件二)

實習申請表
	基本資料
	姓    名：
	
	(請放個人照片)

	
	性    別：
	
	年 級：
	
	

	
	學    校：
	          
	

	
	系    所：
	
	

	
	E-mail：
	
	

	
	聯絡電話：
	(室話)             (手機)

	
	永久地址：
	

	
	通訊地址：
	

	
	緊急連絡人：
	
	聯絡電話：
	

	個人經驗與能力(請務必填寫，若無資料請填寫「無」)

	社團或工作經驗
	單位名稱
	職稱
	起迄日期
	工作敘述

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	證    照
	

	專    長
	

	傑出學術表現
	

	希望實習單位

	第一優先單位：
	

	第二優先單位：
	

	自傳與實習動機

	*請務必填寫

若本表不敷使用，可以附件型式提供。


